
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
DESCRIPTION DE POSTE 

 
1) DENOMINATION DU POSTE : 

 

Chargé du suivi des opérations routières 

 

Cadre d’emploi TECHNICIEN PRINCIPAL ou INGENIEUR / TECHNIQUE 
 

2) LES RELATIONS : 
 

A) Place dans l’institution 
 

Rattachement hiérarchique 
 

POLE AMENAGEMENT ET DEVELOPPEMENT DES TERRITOIRES 

DIRECTION 
AGENCE 

TERRITORIALE 
COTE-D’OR 

SERVICES 
TECHNIQUES 

COTE D’OR 
LOCALISATION 

RESIDENCE 
ADMINISTRATIVE 

Services 
techniques 

territorialisés 
Plaine de Saône  

MIREBEAU-
SUR-BEZE 

MIREBEAU-
SUR-BEZE 

 
Liaisons fonctionnelles transversales (Infra et inter-service, inter-direction…) 

• La Direction des Services techniques territorialisées 
• Autres Agences territoriales Côte-d’Or 
• Direction Stratégie et Etudes routières 
• Cellules administratives 
• Autres Directions 
 

Exercez-vous une fonction d’encadrement fonctionnel ?                                      NON 
Nombre de personnes encadrées : 

 
Exercez-vous une fonction d’encadrement technique    ?                                     NON 

Nombre de personnes encadrées : 
 

 
 
 

Poste tenu par : 
 

Responsable 
hiérarchique : 
L’adjoint au 
Responsable 

d’Agence 



B) Relations externes 
 

• Conseillers départementaux 
• Maires 
• Elus 
• Entreprises 
• Forces de l’ordre 
• Pompiers 
• Autres gestionnaires de routes 
• Particuliers 
• Services de l’Etat 
• Associations 
 
 

3) MISSIONS PRINCIPALES : 
 

• Conduit des opérations d’investissement et d'entretien des Routes Départementales, 
• Assure le suivi des études d'aménagement et de réfection des chaussées, 
• Représente la Maîtrise d’Ouvrage pour le déploiement du très haut débit, valide les études 

de déploiement de la fibre optique et suit la réalisation, 
• Suit et établit les dossiers de conseil et d'assistance aux communes dans le cadre de la 

Mission de Conseil et d’Assistance aux Collectivités de Côte-d’Or. 
 
4) TACHES OU ACTIVITES PRINCIPALES POUR CHAQUE MISSION : 

 
• Conduit des opérations d’investissement et d'entretien des Routes Départementales : 

- Établit le programme des opérations routières, en collaboration avec les maîtres 
d’œuvre, sous la responsabilité de l’Adjoint en charge de l’Ingénierie, 

- Rédige les rapports et notices explicatives des opérations routières, 
- Suit les procédures administratives des opérations d'investissement (Déclaration 

d’Utilité Publique, Loi sur l'eau, acquisitions foncières, …), 
- Produit les études : diagnostic, avant projet, projet, 
- Rédige les pièces administratives et techniques des marchés y compris les 

modifications ultérieures, 
- Analyse les offres, participe aux Commissions d’Appels d’Offres, 
- Assure le suivi financier des opérations, 
- Assiste les maîtres d’œuvre en phase travaux. 

 
• Assure le suivi des études d'aménagement et de réfection des chaussées : 

- Participe à l'élaboration des dossiers techniques (conception et exécution) en 
collaboration avec le maître d’œuvre, 

- Recherche les modalités techniques et les normes d'exécution des projets, 
- Assure la veille technique du Service pour la réglementation et les normes 

routières. 
 

• Représente la Maîtrise d’Ouvrage pour le déploiement du très haut débit, valide les 
études de déploiement de la fibre optique et suit la réalisation : 
 

- Valide les études de déploiement de la fibre optique et suit la réalisation, 
- Participe aux réunions de chantier et réceptions de travaux, 
- Participe aux réunions organisées par la Mission Aménagement numérique, 
- Rédige des permissions de voirie et récolements des travaux. 

        



• Suit et établit les dossiers de conseil et d'assistance aux communes dans le cadre de la 
Mission de Conseil et d’Assistance aux Collectivités de Côte-d’Or : 

 
- Accompagne et conseille les communes dans leurs projets d'aménagement, de 

gestion et d'entretien de la voirie et de l'espace public, 
- Établit des diagnostics, 
- Aide à la constitution de dossiers de demandes de subventions ainsi qu'à la 

recherche de financements. 
 

 
 
5) CONTEXTE PARTICULIER OU SPECIFIQUE AU POSTE : 
 

- Travail en équipe-projet avec les maîtres d’œuvre de l’Agence et un projeteur basé 
à Mirebeau-sur-Bèze 

- Agent susceptible d’assurer également des missions de maîtrise d’œuvre travaux 
en appui des maîtres d’œuvre existant ou en l’absence de ceux-ci 

- Utilisation d’un véhicule du service sur réservation préalable 
- Goût et sens des relations publiques, sens de l’organisation du travail en équipe 
 
- Dans le cadre de ses missions, l’agent sera mis à disposition partielle de son temps 

de travail pour le compte de l’établissement public Ingéniérie Côte-d’Or



 
6) CAPACITES REQUISES POUR OCCUPER LE POSTE : 

 

TRONC COMMUN DE COMPÉTENCES 

Elaborer un diagnostic et proposer un programme d'intervention  
Piloter la réalisation des projets  
Constituer, vérifier ou rédiger les dossiers techniques des marchés 
Maîtriser les procédures de consultation, de choix et de désignation des divers intervenants  
Mettre en évidence les contraintes techniques conditionnant la faisabilité technique du projet  
Planifier les tâches au moyen d’outils appropriés et définir des points de contrôle 
Contrôler, la qualité, les coûts et les délais du projet 
Proposer des variantes de solutions technologiques pour répondre à un problème posé 
Contrôler la gestion et les engagements de dépenses 
Mener et s'assurer du respect de l'ensemble des procédures préalables, réglementaires  

 
 
 

COMPÉTENCES SPÉCIFIQUES 

Estimer les coûts de réalisation des ouvrages et leur coût d'entretien et d'exploitation 
Connaître les techniques de génie civil : routes, ouvrages d’art et réseaux 
Apporter aux élus des arguments techniques d’aide à la décision 
Garantir la bonne application de la réglementation de la signalisation temporaire pendant les 
travaux sur voie ouverte à la circulation 
Superviser et contrôler les métrés effectués lors d’opérations d’infrastructure 
Établir des rapports de chantiers et des métrés contradictoires de travaux 
Compétence MAN 
Viser des plans d'exécution routes et ouvrages d'art 
Utiliser la DAO et lecture de plans  
Maîtriser la lecture et l’utilisation des documents cartographiques, topographiques et cadastraux 
dans leurs formes classiques et numérisées 
Faire des propositions techniques et argumenter une décision sur un chantier 
Maîtriser le déroulement d'un chantier et la réglementation de la sécurité 
Préparer et animer des réunions de groupes importants et / ou pluridisciplinaires 
 


