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DESCRIPTION DE POSTE 
 
1) DENOMINATION DU POSTE : 

 

Agent d’entretien et aide de laboratoire 

 

Grade et filière ADJOINT TECHNIQUE / TECHNIQUE 
 

2) LES RELATIONS : 
 

A) Place dans l’institution 
 

Rattachement hiérarchique 
 

PÔLE AMENAGEMENT ET DEVELOPPEMENT DES TERRITOIRES 

DIRECTION SERVICE CELLULE  LOCALISATION 
RESIDENCE 

ADMINISTRATIVE 

Laboratoire 

départemental 

de Côte-d’Or 

Logistique 

Gestion des 

consommables-

entretien 

2 ter Rue Hoche DIJON 

 
Liaisons fonctionnelles transversales (Infra et inter-service, inter-direction…) 

• Infra service 

 

Exercez-vous une fonction d’encadrement fonctionnel ?                                      NON 
Nombre de personnes encadrées : 

 

Exercez-vous une fonction d’encadrement technique    ?                                     NON 
Nombre de personnes encadrées : 

 

 

B) Relations externes 
 

• Agents de la société de nettoyage chargée des locaux administratifs 

• Fournisseurs de consommables 

Poste tenu par : 
 

Responsable 
hiérarchique : 

Le Chef du Service 

Logistique 



 

3) MISSIONS PRINCIPALES : 
 

• Assure l’entretien des locaux d’analyses et du mobilier de laboratoire, 

• Prépare les produits consommables destinés aux analyses, 

• Communique avec le supérieur hiérarchique, 

• Effectue le tour de garde du laboratoire en semaine. 

 

4) TACHES OU ACTIVITES PRINCIPALES POUR CHAQUE MISSION : 
 

• Maintient les locaux et le mobilier en bon état de propreté et d’hygiène en 
respectant les plannings établis : 

- Effectue les travaux de balayage, dépoussiérage, lavage et entretien des sols, 

vitres et murs, 

- Nettoie et entretient les mobiliers, 

- Garnit les divers distributeurs de produits, 

- Entretient le matériel de nettoyage,  

- Vérifie la présence et/ou le bon fonctionnement des systèmes de sécurité : 

fontaines oculaires, douches de sécurité, extincteur. 

 

• Prépare les produits consommables destinés aux analyses : 

- Nettoie les consommables plastiques et en verre réutilisable manuellement et à 

l’aide de laveur professionnel, 

- Approvisionne les secteurs d’analyses en produits consommables, 

- Décontamine les déchets avant évacuation à l’aide d’un autoclave, 

- Décontamine les zones de confinement P3 (zone de virologie, zone ESB), 

- Apporte une aide aux secteurs d’analyses dans des conditions prédéfinies, 

- Assure le suivi des vêtements de travail, garnit et range les différents points de 

dépôts de blouses jetables et en surchaussures, 

- Prépare et range la salle de réunion lors des visites, 

- Prépare les pots pour les prélèvements de microbiologie alimentaire 

(étiquetage, emballage) 

 

• Rend compte au supérieur hiérarchique des dysfonctionnements et de toute 
anomalie constatée sur les locaux. 

 
• Effectue le tour de garde du laboratoire en semaine : 

- en alternance avec les collègues, tour de garde à effectuer de 18h15 à 19h de 

l’ensemble des bâtiments du laboratoire. 

 

5) CONTEXTE PARTICULIER OU SPECIFIQUE AU POSTE : 
 

• Horaires spécifiques quotidiens : 7h-11h ;  15h-19h 

• Station debout 

• Port de vêtements appropriés 

• Manipulation de produits chimiques 

• Port de charge lors du chargement/déchargement de l’autoclave 

• Missions complémentaires selon le profil de l’agent, l’expérience et les compétences : 

entretient des extérieurs (désherbage, gestion des déchets), petits travaux de 

maintenance (remplacement chasse d’eau, remplacement lampe, réglages portes, 

serrures..) 



 

6) CAPACITES REQUISES POUR OCCUPER LE POSTE : 
 

TRONC COMMUN DE COMPÉTENCES 

Appliquer les règles de sécurité collectives et individuelles dans le cadre de l’utilisation des 

matériels, des outils et des produits 

Appliquer les règles d’utilisation des produits et matériels 

Contrôler la quantité et la qualité des produits stockés 

Appliquer les bonnes pratiques de manutention 

Aspirer, balayer, laver, dépoussiérer des locaux et des surfaces et/ou des consommables 

réutilisables 

Vérifier l’état de propreté des locaux et matériels 

Gérer les différents déchets (tri sélectif ou autres déchets 

Repérer les dysfonctionnements et risques des installations, des matériels et les signaler 

 
 

COMPÉTENCES SPÉCIFIQUES 

Appliquer les procédures d'entretien précisées dans le plan de nettoyage et de désinfection 

Connaître la bactériologie, la virologie, la chimie, la parasitologie, l'immuno-sérologie, la 

cytologie, etc. 

Connaître le lavage en machine, les techniques de repassage 

Effectuer le choix et le dosage des produits en fonction des surfaces à traiter 

 


